RAMOWY PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
KIERUNEK: ANGIELSKI JEZYK BIZNESU (I stopnia)

WYDZIAL ZARZADZANIA
POLITECHNIKI CZESTOCHOWSKIEJ

Czas trwania praktyki zawodowej:
6 miesigcy (600 godzin)

Cele praktyki zawodowej

1.

~

Poznanie podstawowych zasad funkcjonowania jednostki gospodarczej w
praktyce, w tym jej struktury organizacyjne;j.

Zapoznanie si¢ z dziataniami i procesem decyzyjnym na stanowisku pracy.
Poglebienie wiedzy i umiejetnosci teoretycznych z zakresu tlumaczenia i
utrzymywania miedzynarodowych kontaktow handlowych.

Ksztaltowanie praktycznych umiejetnosci rozpoznawania, diagnozowania i
rozwigzywania  problemow z  zakresu tlumaczenia i  utrzymywania
miedzynarodowych kontaktéw biznesowych.

Przygotowanie Studenta do realizacji podstawowych zadan z zakresu ttumaczenia i
utrzymywania migdzynarodowych kontaktow handlowych.

Pozyskanie materiatow empirycznych do pracy dyplomowe;j.

Sprawdzenie wlasnej przydatnosci i predyspozycji do zawodu.

Ewentualna orientacja zawodowa — pierwsze miejsce pracy.

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Zakres wiedzy, ktorg Student powinien zdoby¢ w trakcie odbywania 600-godzinnej praktyki
zawodowej:

1.

Poznanie statusu prawnego i formalno-prawnych aspektow dziatania jednostki
gospodarczej oraz szkolenie BHP.

Poznanie struktury organizacyjnej oraz kultury organizacyjnej jednostki gospodarczej.
Zapoznanie si¢ z podstawowymi procesami gospodarczymi realizowanymi przez
jednostke ze szczegélnym zwréoceniem uwagi na zgodnos¢ z profilem kierunku i
specjalno$cig wybrang przez Studenta.

Zapoznanie si¢ z forma pracy w dziatach odpowiedzialnych za ttumaczenia i/lub
utrzymywanie migdzynarodowych kontaktow.

Wspotuczestniczenie w procesach zwigzanych z komunikacja w zespole w ramach
stanowisk pracy wyznaczonych przez Zakladowego Opiekuna Praktyk (Student
doskonali swoje umiejetnosci w zakresie rozumienia i przekazywania polecen innym
cztonkom zespotu, przedstawiania zagadnien w sposob jasny i przejrzysty, aktywnego
wspotuczestniczenia w pracy zespotu).

Student wspotuczestniczy w utrzymywaniu kontaktow biznesowych danego podmiotu



gospodarczego i/lub samodzielnie je utrzymuje (np. korespondencja handlowa).

7. Student wspotuczestniczy w pozyskiwaniu informacji z prasy, Internetu i innych
mediéow w jezyku kierunkowym i/lub sam realizuje te zadania.

8. Student wspotuczestniczy w formutowaniu pism i ofert w jezyku kierunkowym i/lub
ttumaczeniach pisemnych i ustnych.

9. Student wykonuje rézne inne zadania, w ktorych moze wykorzysta¢ znajomoscé
jezyka kierunkowego.

10. Podsumowanie praktyk.

Dodatkowo student jest zobowigzany do :

1. Poznania wyznaczonych przez Zaktadowego Opiekuna Praktyki stanowisk pracy i
odbycie praktyki na tych stanowiskach.

2. Wykonywania polecen Zakladowego Opiekuna Praktyki i informowanie go o
wszystkich swoich poczynaniach zwigzanych z odbywang praktyka.

3. Przestrzegania dyscypliny pracy i tajemnicy zawodowej oraz postepowania

zgodnego z etyka zawodows.
4. Przestrzeganie Kodeksu Etyki Studenta Politechniki Czestochowskiej.

Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka specjalistyczna 1 tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach
gospodarczych oraz instytucjach prowadzacych miedzynarodowe kontakty handlowe, jak np.:

« mate 1 Srednie przedsigbiorstwa,

+ spo6iki prawa handlowego,

« zaktady produkcyjne i ustugowe,

« firmy polskie i zagraniczne,

+ Dbiura podrozy,

« jednostki administracji panstwowej, administracji rzadowej i administracji

samorzadowe;j
+ biura tlumaczen.

Ramowy program praktyk

Poszczegblne fazy praktyki zawodowej, realizowane odpowiednio w wymiarze 10 tygodni
(albo 250 godzin) do zaliczenia po 4 semestrze, 6 tygodni (albo 150 godzin) po 5 semestrze,
oraz 8 tygodni (albo 200 godzin) w trakcie 6 semestru, odbywaja si¢ w nastepujacych
etapach:



Etapy

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyska¢ student

Etap 1

(Zapoznanie si¢ z
kontekstem
praktyk)

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewngtrznym regulaminem zaktadu pracy
oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogow stawianych przed praktykantem w
miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w miejscu
praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalno$ci oraz strukturg
organizacyjng, handlowg lub produkcyjng instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka zawodowa.

Etap 2

(Wdrazanie si¢ w

Prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku kierunkowym.
Formulowanie pism i ofert.

Pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych mediow.
Wykonywanie thumaczen pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktérych studenci moga wykorzystacé

zakres znajomos¢ jezyka angielskiego.
wykonywanych Prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku kierunkowym.
obowiazkow) Formutowanie pism 1 ofert.
Pozyskiwanie informacji z prasy, Internetu i innych mediow.
Wykonywanie thumaczen pisemnych i ustnych.
Wykonywanie zadan, w ktérych studenci moga wykorzystacé
znajomos¢ jezyka angielskiego.
Doskonalenie prowadzenia rozmow telefonicznych w  jezyku
Kierunkowym.
Etap 3 Doskonalenie formutowania pism i ofert.
Doskonalenie umiejetnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
(Doskonalenie Internetu i innych mediow.
zdobytych Doskonalenie umiej¢tnosci wykonywania tlumaczen pisemnych i
umiejetnosci) ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzysta¢
znajomo$¢ jezyka angielskiego
Podsumowanie praktyk studenckich

Opiekun praktyk studenckich:

dr Iwona Sikora




